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Szanowni Panstwo /

Przedstawiamy Panstwu oferte studiéow podyplomowych Archiwistyka i nowoczesne
zarzadzanie zapisami informacyjnymi, organizowane na Wydziale Nauk Humanistycznych
i Spotecznych Akademii Marynarki Wojennej w Gdyni.

N
81-127 Gdynia, ul. inz. J. Smidowicza 69, tel./fax 261 26 25\?\J

Charakterystyka studiow i ich cel

Celem studiow podyplomowych jest zapoznanie stuchacza z problematykg prawna w ujeciu
przekrojowym (od ustawy do instrukcji archiwalnej) z uwzglednieniem réznic resortowych (cechy
prawa cywilnego a wojskowego);

» wskazanie specjalistycznych aktéw prawnych, zawierajacych informacje o postepowaniu
z dokumentacje (dokumentacja finansowa, kadrowa, studiow wyzszych, funduszy
europejskich, itp.);

» wskazanie sposobu funkcjonowania sieci archiwalnej — od archiwéw nadrzednych
do archiwow zaktadowych;

e nakreslenie nowych trendéw i kierunkdw rozwoju sieci archiwalnej, wskazanie zakresu
obowigzkow poszczegdlnych rodzajow archiwdw z uwzglednieniem ich specyfiki;

e zapoznanie stuchacza z problematyka dokumentu elektronicznego (na przyktadzie: e-PUAP,
EOD, ARCUS) oraz przyktadowych baz danych i wyszukiwarek archiwalnych: SEZAM, IZA,
PRADZIAD, ELA;

e zapoznanie z przyktadowymi programami do archiwizacji zarzadzania dokumentacia
w jednostce (np. ARISCO);

« omdwienie formatéw i standardéw miedzynarodowego zapisu danych (np. ISAD - G);

» nakreslenie idei i znaczenia digitalizacji w dzisiejszej archiwistyce;

* wskazanie podstawowych probleméw zwigzanych z obiegiem dokumentu z uwzglednieniem
specyfiki jednostki, zarzadzanie obiegiem dokumentu (w tym elektronicznego);

e zawod: nowoczesny archiwista — informatyk.

Sylwetka absolwenta

Ukonczenie studiéw podyplomowych pozwala na zdobycie kwalifikacji w zakresie najnowszych
elektronicznych systemow zarzadzania dokumentacjg. Absolwent moze podja¢ prace na
stanowiskach biurowych  obejmujacych dziatania z zakresu wyszukiwania, oceny, selekcji,
przetwarzania, opracowania i przekazywania informacji. Ma kompetencje pozwalajace prowadzi¢
| zarzadzaC nowoczesng kancelarig w jednostkach organizacyjnych typu: urzedy administracji
rzagdowej, samorzgdowej, gromadzace i przetwarzajace dane i dokumentacie w administracji,
firmach, sektorze wojskowym i policyjnym oraz sektorze nauki, kultury i oéwiaty.

Zapraszamy na naszg strong internetowg www.amw.gdynia.pl/wnhis/, tel./fax 261 26 25 85.
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Dlaczego my? Co nas wyroznia?

Co Oﬁmﬂﬁmmgu\w » Oferowany przez nas program studiéw omawia specyfike
funkcjonowania dokumentu zaréwno w sektorze cywilnym

Zajecia z zakresu zarzadzania informacja, postepowania (pafistwowym i prywatnym), jak i wojskowym

z dokumentacja i zbiorami danych e W krotkim czasie zdobedziesz wiedze i umiejetnosci na

Zdobycie umiejetnosdci i wiedzy w temacie ochrony informacji temat funkcjonowania dokumentu dawnego i wspétczesnego

niejawnych, danych osobowych i danych wrazliwych e Poznasz specyfike funkcjonowania obiegu dokumentu

Zapoznanie sie ze specyfikg pracy w kancelarii i archiwum | informacji w resorcie obrony narodowej

Cwiczenia praktyczne gwarantujgce przygotowanie zawodowe * Wykwalifikowany personel

w zakresie czynnosci kancelaryjno-archiwalnych * Przyjazna atmosfera

Zdobycie wiedzy na temat dokumentu elektronicznego e Atrakcyjna cena
i umiejetnosci obstugi baz danych

FEESHEkuy FazjH DOLACZ DO NAS JUZ DZIS!

Absolwent uzyskuje wiedze zaréwno na temat dokumentu
historycznego, jak i wspéiczesnego/elektronicznego

Metodyka pracy w archiwum oraz znajomo$¢ obstugi
elektronicznych systemoéw zarzadzania dokumentacjg pozwalaja
uzyska¢ szeroki oglad na problematyke i miejsce dokument
w dzisiejszym Swiecie

Absolwent  uzyska  kompetencje pozwalajagce  prowadzié
i zarzadza¢ nowoczesng kancelariag w dzisiejszych jednostkach
organizacyjnych

Mozliwosc¢ podjecia pracy w archiwach panstwowych, zaktadowych,
sktadnicach akt, biurach, kancelariach i sekretariatach



